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QELLIMET

Ky doracak i rregullores financiare pérmban kérkesat themelore dhe parimet pér njé
administrim té duhur financiar té Organizatés Cohu!. Ky dokument &shté i menduar si
udhézues referent, dhe si i tillé &shté njé version fleksibil i dokumentit té punés, i cili do
té duhej t'u pérshtatet situatave té ndryshueshme financiare né ményré qé té jetd né
pérputhje me praktikat aktuale, legjislacionin e Republikés sé Kosovés, dhe zgjerimin e
fushéveprimit t&€ Organizatés Cohu. Cdo ndryshim i késaj rregulloreje duhet té keté
pajtimin e Drejtorit Ekzekutiv dhe té Bordit té Organizatés.
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1. MENAXHIMI FINANCAR

Pérgjegjésia kryesore pér menaxhimin financiar té Organizatés Cohu! i takon
Drejtorit Ekzekutiv, té cilit i pérgjigien Menaxherét e Projekteve dhe Udhéheqési
Financiar.

Udhéheqési financiar éshté pérgjegjés pér:

-Mbikéqgyrjen e pérditshme té sistemeve financiare, té rrjedhjes sé parasé dhe té
pérmbushjes sé kérkesave té donatoréve dhe menaxhmentit.

-Mirémbajtjen e rregullt té evidentimit t& dokumentacionit lidhur me financat si
dhe ekzekutimin e pagesave.

-Krijimin dhe mirémbajtjen e sistemeve efikase té kontrollit dhe revizionit té
brendshém financiar, té kontrollimit té parasé, pajisjeve dhe gjésendeve té tjera si
dhe pronés sé Organizatés Cohu.

2. BUXHETET

Né pérputhje me kérkesat ligjore dhe parimet e pérgjithshme té pranuara té
kontabilitetit (GAAP), Cohu! do té caktojé njé buxhet vjetor dhe do t'i vendosé
mekanizmat e duhura gé sigurojné veprimet e organizatés brenda buxhetit té
pércaktuar.

2.1. BUXHETI VJETOR
Udhéheqési Financiar dhe Drejtori Ekzekutiv né konsultim me menaxherét e
projekteve do té jené pérgjegjés pér pércaktimin e buxhetit vjetor té Organizatés
Cohu!

Buxheti vietor duhet té pérmbajé:

a) Planifikimin e pérafért té té gjitha shpenzimeve pér vitin financiar

b) Planifikimin e té gjitha burimeve té té ardhurave/fondeve gé pritet té realizohen
gjaté vitit financiar

¢) Planifikimin e shpenzimeve kapitale pér vitin financiar

d) Pérfagésuesi i autorizuar duhet té udhéhegé rrjedhjet ditore té parasé sé
gatshme

e) Buxheti vjetor aprovohet me bashképunim né mes te Menaxheréve té
Programeve (menaxherét e projekteve), Udhéhegésit t& Financave dhe me
miratimin p&rfundimtar té Drejtorit Ekzekutiv

2.2. RISHIKIMI | BUXHETIT
Cdo rishikim i Buxhetit duhet té béhet pas inicimit t& Menaxherit té Projekteve dhe
Udhéheqgésit Financiar, né bashképunim me Drejtorin Ekzekutiv dhe me aprovimin
pérfundimtar te donatorit te projektit.
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2.3. MONITORIMI | BUXHETIT
Udhé&heqési Financiar dhe Drejtori Ekzekutiv pérgjigien pér monitorimin e buxhetit
dhe kujdesen gé shpenzimet e Organizatés Cohu! t& pérputhen me buxhetet e
aprovuara. ”
Udhéheqgési Financiar dhe Drejtori Ekzekutiv do ta monitorojné buxhetin né baza
tre mujore.

Udhéhegési Financiar bén harmonizim bankar té raporteve mujore té cilat
kontrollohen dhe aprovohen nga Drejtori Ekzekutiv dhe menaxheri i projekteve.

Udhéheqési Financiar do té pérpiloj raportet e mospérputhjeve (krahasimin e té
hyrave dhe shpenzimeve reale me té hyrat dhe shpenzimet e paragitura né buxhet)
duke i theksuar ndryshimet né mes té buxhetit dhe shpenzimeve aktuale.

3. LLOGARITE BANKARE

Té gjitha té hyrat e Organizatés Cohu! duhet té depozitohen né llogari bankare té
Organizatés Cohu!l. Cohu éshté e obliguar té respektojé kérkesat e vecanta té
donatoréve lidhur me depozitimin e fondeve né llogari bankare té& Organizatés
Cohul.

3.1. MBIKEQYRJA E LLOGARIVE BANKARE

Llogarité bankare mund t'i hapé Udhéheqési Financiar me aprovimin e Drejtorit
Ekzekutiv.

Udhéhegési Financiar, dhe Drejtori Ekzekutiv duhet té njoftojné bankén pér ¢do
ndryshim té deponuesve té nénshkrimit.

Udhéheqési Financiar obligohet qé ¢do tre muaj t'i parages njé raport té detajuar
jo formal Drejtorit Ekzekutiv mbi gjendjen financiare té ¢do projekti, dhe té
organizatés né pérgjithési. Raporti duhet té pérmbajé detaje si: gjendja financiare
e gerasé, pagave, shpenzimeve pér udhétim, pagesa té sallave, pagesa té gazetave
periodike dhe pagesa té tjera t& nevojshme.

Udhé&heqési Financiar e kontrollon bilancin dhe sigurohet se né ¢do kohé
ekzistojné fonde té mjaftueshme pér aktivitetet e parapara.

Udhéheqési financiar i mbledh raportet bankare ¢do tre muaij.

Vetém personat té cilét e kané nénshkrimin e deponuar né Banké mund té
térheqin para.




Udhéhegési Financiar ruan té dhénat pér té gjitha hyrjet/daljet né kontot bankare.

Udh&heqgési Financiar i vérteton té gjitha transferet né llogarité bankare té
déshmuara me shkrim.

Udhéhegési Financiar mban kontaktet me bankén pér shérbimet e nevojshme.

3.2. NENSHKRUESIT
Té gjitha llogarité e ceqeve/formularéve pér térhegje té parave té gatshme dhe
ekzekutimin e transfereve né llogari duhet té kené nénshkrimin e Udhé&hegésit
Financiar, Drejtorit Ekzekutiv apo personit té treté té autorizuar.

Asnjé nga personat e autorizuar nuk mund té nénshkruajné ¢ekun/urdhéresén pér
vete.

Para se té autorizohet dhe nénshkruhet ¢eku/urdhéresa, nénshkrueseve duhet
t'ju prezantohet ceku/urdhéresa i mbushur, kérkesa e plotésuar dhe déftesat
pércjellése.

Nése duhet béré pagesa me para té gatshme, atéheré personit i cili duhet ta
ekzekutoj pagesén i léshohet avansi né para té gatshme, pas kérkesés me shkrim.

Pas pérfundimit té té gjitha pagesave, personi i ngarkuar me para té gatshme
duhet té prezantoj té gjitha déftesat e nevojshme pér arsyetimin e pagesave.

Cdo i punésuar, i cili duhet té paguaj pér gjésende apo shérbime pér Organizatén
Cohu!, duhet plotésuar formularét pérkatés, té specifikuar né Rregulloren e Punés

t& COHU-t.

Té gjitha déftesat pércjellése (déftesa pér pranimin e mallit, faturat, deklaratat,
vértetimet, etj) duhet ta shogérojné pagesén.

4. FONDET E ORGANIZATES COHU

Cohu! siguron té hyrat pér realizimin e misionit té saj népérmjet granteve.

5. MBAJTJA E DOKUMENTACIONIT

Té gjitha dokumentet financiare: faturat, fletépagesat, formularét bankaré, listat e
pagave, kérkesat pér para té gatshme si dhe té gjitha dokumentet e projekteve ku
pérfshihen kontratat e projekteve, aplikacionet etj., duhet te arkivohen né
dokumentacionin e zyrés.




6. GRANTET

Organizata Cohu! mbéshtetet nga grantet, té cilat i mundésojné pérmbushjen e
mandatit té saj.

6.1 PRANIMI | GRANTEVE

Té gjitha grantet duhet pranuar pérmes xhirollogarisé bankare. Nése fondet jané
pranuar né valuté t& huaj, né momentin e derdhjes sé fondeve né xhirollogariné e
Organizatés Cohu! duhet té shtypet gjendja né xhirollogari, e shogéruar me kursin
zyrtar té kémbimit té valutés sé huaj né raport me Euro, té po asaj dite. Né raste kur
donatori e pércakton kursin e valutés sé huaj né raport me Euro, Organizata Cohu!
duhet té kérkojé nga donatori njoftim me shkrim pér kursin e valutés sé huaj né
raport me Euro, i cili 8shté llogaritur pér grantin pérkatés.

6.2 MARREVESHJA PER NENSHKRIMIN E GRANTIT

Marréveshjen pér grante e nénshkruan Drejtori Ekzekutiv, ose né mungesé té tij
personi i autorizuar nga ai/ajo.

7. MBAJTJA E LLOGARIVE

Té gjitha shpenzimet e bankés, interesat, urdhér pagesat (debit) apo cfarédo
déftese e l&shuar nga banka, ruhen né regjistrin e llogarive. Secila llogari bankare
barazohet né bazé mujore, dhe déftesa e barazimit shtypet dhe vendoset me
déftesén pérkatése bankare. Té gjitha barazimet bankare i nénshkruan Udh&heqési
Financiar dhe i kontrollon Drejtori Ekzekutiv.

7.1 PARATE DITORE/ARKA (PETTY CASH)

Njé fond parash té gatshme pér nevoja ditore mund té mbahet i mbyllur né
kasafortén e Organizatés Cohu!, me té cilin fond administron pérfagésuesi i
autorizuar (arkatari). Shuma e kétij fondi nuk duhet té jeté mé e larté se 100 Euro
pér projekt, pérpos né raste té veganta, ku nevojitet autorizimi i Drejtorit Ekzekutiv.

Regjistrin e parave ditore e mban dhe e kontrollon pérfagésuesi i autorizuar. Nuk
lejohen paradhénie nga ky fond.




Secili shpenzim nga ky fond duhet té evidentohet. Faturat origjinale té té gjitha
shpenzimeve duhet té ruhen.

7.2 PAGESA E FURNITOREVE
Pér kryerjen e pagesave té furnitoréve éshté pérgjegjés Udhéheqési Financiar.

Furnitorét e rregullt paguhen mé sé largu né fund té muajit (pasi ta kené
prezantuar faturén dhe té jeté béré barazimi).

Furnitorét tjeré paguhen pas pranimit té faturés.

Déftesat e dérgesave, faturat, dhe deklaratat me shkrim té furnitoréve
regjistrohen dhe né fund té muajit barazohen.

8. MBAJTJA E DOSJEVE

Dosjet e Financave i mbané udhé&heqési Financiar

Dosjet e Financave do té radhiten sig vijon:

a) Kérkesat pér ceqe/urdhéresat — me radhitje numerike

b) Déftesat e bankés — né ményré kronologjike, me déftesén e fundit né
fillim te dosjes

c) Ceqet e paguara — kopjet e ¢eqeve me radhitje numerike, me cekun e
fundit né fillim té dosjes

¢) Furnitorét e paguar — né ményré kronologjike me faturén e fundit né
fillim té dosjes

d) Furnitorét e pa paguar — né ményré alfabetike.

9. BLERJA DHE SIGURIMI | GJESENDEVE DHE SHERBIMEVE

Drejtori Ekzekutiv dhe Personi i Autorizuar jané pérgjegjés pér miratimin e té gjitha
shpenzimeve, lidhur me sigurimin e gjésendeve dhe shérbimeve pér Organizatén
Cohul.

Cohu! duhet t'i sigurojé té paktén tri oferta pér gjésendet dhe shérbimet qé
tejkalojné vlerén prej 500.00 Euro.




10. REGJISTRI | PASURIVE TE NGRIRA /ASETEVE

Pérfagésuesi i autorizuar e mirémban regjistrin e pasurive té ngrira/aseteve, me

kéto informacione:

a) Data e blerjes

b) Pérshkrimi i asetit

c) Emri i furnizuesit

d) Vlera e blerjes, ose vlera e tregut (nése donacioni dhe ¢mimi nuk jané té
njohur)

e) Numri serik

f) Donatori/Dhuruesi

g) Amortizimi ndér vite

Né fund té vitit kalendarik formohet njé komision ad-hoc i pérbéré nga minimum
dy anétaré té organizatés ( Pérfaqésuesi i Autorizuar dhe minimum njé anétar
tjetér) i cili bén evidentimin dhe kontrollin e aseteve té organizatés.

Drejtori Ekzekutiv dhe Udhéheqési financiar nuk mund té jené pjesé e kétij
komisioni.

10.1 LARGIMI | ASETEVE

Hedhja apo transferimi i aseteve mund té béhet né rastet kur:
- Pajisja éshté evidentuar si e pa pérdorshme
- Pajisja nuk shérben pér nevojat e organizatés

Transferimi i aseteve tek njé organizaté tjetér béhet me nénshkrimin e dokumentit
pér pranimin e pajisjeve.

Pér hedhjen e pajisjes/asetit duhet té béhet verifikimi qé pajisja éshté e pa
pérdorshme dhe evidentohet né njé dokument té nénshkruar nga Drejtori
Ekzekutiv, Udh&heqési Financiar dhe Personi i Autorizuar.

11. ADMINISTRIMI | PAGAVE

Pér ¢do angazhim ne punét e Organizatés Cohu punétorét do té paguhen me pagé
nga fondet e késaj organizate, varésisht prej programit dhe projekteve.

Limiti maksimal i pagave vjetore né organizaté do té jeté:
e Drejtori ekzekutiv: deri né 36 000 Euro
® Menaxheri i Programeve: deri né 26 000 Euro
¢ Menaxheri i Programit: deri né 22 000 euro
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11.2.

11.3.

e Menaxheri Financiar: deri né 22 000 Euro

e Menaxherii Projektit: deri né 20 000 Euro

e Hulumtuesii larté: deri né 18 000 Euro

e Gazetarét: deriné 18 000 Euro

e Hulumtuesi/Monitoruesi: deri né 16 000 Euro

e Asistenti (administrativ ose i projektit): deri né 10 000 Euro

Lejohet angazhimi né mé tepér se njé projekt brenda organizatés me kusht qé
totali i pagesés vjetore té mos e tejkaloj shumén e caktuar mé larté.

SHENIMET PER TE PUNESUARIT

Udhéhegési Financiar, Pérfaqésuesi i Autorizuar nén mbikéqyrjen e Drejtorit
Ekzekutiv: jané pérgjegjés pér mirémbajtjen e shénimeve pér té punésuarit, ku
gjenden informata si¢ jané kontratat, pagesat, ditét e pushimit vjetor et;.

PAGESA E PAGAVE
Udhéheqési Financiar pérgjigjet pér administrimin e pagave dhe pérfitimeve.

Ai/Ajo i siguron kopjet e fletépagesave dhe raportet e pagave pérkatése, si dhe
pérgatité dokumentacionin pércjellés lidhur me pagimin e tatimit té€ mbajtur né
burim, kontributeve pensionale si dhe sigurimit shéndetésor komfor ligjeve té
Republikés sé& Kosovés.

Pagesén e pagave dhe méditjeve e pérgatité Udhé&heqési Financiar, dhe e ekzekuton
Drejtori Ekzekutiv.

Pagat dhe pagesat e tjera derdhen né llogariné bankare té té punésuarit .

Pagat paguhen javén e fundit t& muajit pérkatés, pérjashtimisht kur projektet
fillojné né mes té muajit ose kur ka vonesa té granteve pér projekte té ndryshme.

HUADHENIA PER PERSONELIN

Huadhénia pér personelin né princip nuk lejohet. Vendimi pér huamarrje do té
bazohet né vlerésimin e Drejtorit Ekzekutiv, dhe do té Iéshohet vetém né rastet e
jashtézakonshme (emergjente), si p.sh. rast sémundjeje apo humbjeje té té
aférmve. Huaja nuk guxon té kalojé shumén e pagés mujore pér asnjé té punésuar,
dhe e gjithé huaja duhet té kthehet brenda gjashté muajve.

Marréveshja pér huadhénie, pérfshiré etapat kohore té kthimit, do té€ nénshkruhet
nga i punésuari dhe do té vendoset né dosjen e personelit, i cili ruhet nga
Udhéheqgési Financiar. Né marréveshje duhet garté té shkruhet se doréheqja e té
punésuarit para kthimit té ploté té borxhit, ia jep té drejtén Organizatés Cohu! pér
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té mos paguar pagén e fundit apo té hollave tjera né lartésiné e huamarrjes me
géllim té mbulimit té huas.

11.4. PARADHENIA E PAGES

Paradhénia e pagés duhet té aprovohet nga Drejtori Ekzekutiv ose Menaxheri i
Projektit.

Nuk lejohet paradhénia pér mé shumé se njé muaj pasardhés.
Kur i punésuari i cili ka pranuar pagé me paradhénie, jep doréhegje, duhet né

kohén e doréhegjes té informohet me shkrim lidhur me kompensimin e muajit te
fundit té cilin tashmé e ka pranuar.

12. TEJKALIMI | ORARIT TE PUNES

Kompensimi pér tejkalim té orarit té punés béhet né pérputhje me Rregulloren e
Punés sé Organizatés Cohu!.

13. UDHETIMET

13.1. PARDHENJA ME QELLIM TE SHPENZIMEVE TE UDHETIMIT
| punésuari mund té marré paradhénie pér shpenzime té dités dhe té udhétimit
pasi té keté béré kérkesé me shkrim dhe pasi té jeté aprovuar nga Drejtori Ekzekutiv,

apo Personi i Autorizuar.

Paradhéniet llogariten si shpenzime ditore dhe té udhétimit té té punésuarit, dhe
né rast se nuk jané shpenzuar, i kthehen organizatés pas kthimit nga rruga.

| punésuari duhet t'i prezantoj té gjitha vértetimet origjinale pér shpenzime, si
p.sh. faturat, fletépagesat, déftesat etj.

Detajet e llogaritjeve té shpenzimeve ditore dhe té& udhé&timit pércaktohen
saktésisht né Rregulloren e Punés sé Organizatés Cohul.

13.2 SHPENZIMET DITORE DHE TE UDHETIMIT

Pér shkak té natyrés sé punés né Organizatés Cohul, personeliisaj dhe partnerét
strategjik, heré pas here kané nevojé té udhétojné pér puné zyrtare té Organizatés
Cohul. Organizata Cohu! i paguan shpenzimet e udhétimit zyrtar.
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13.4.

13.5.

1i3:6.

| punésuari e bén udhétimin me mjetet mé ekonomike duke i pasur parasysh té
gjitha mundésité e transportit, lidhjeve rrugore, akomodimit, dhe kohézgjatjes.

Detajet pér kompensimin e shpenzimeve gjaté udhétimeve zyrtare pércaktohen
saktésisht né Rregulloren e Punés sé Organizatés Cohu!.

PERDORIMI | AUTOMIETIT TE ORGANIZATES COHU
Automijeti i Organizatés Cohu! pérdoret vetém pér udhétime pune.

Automjetin mund ta ngas secili i punésuar i cili ka patenté shoferi dhe autorizim
nga Organizata Cohu!.

Kérkesén pér shfrytézimin e automjetit duhet parashtruar Drejtorit Ekzekutiv, ose
ne mungesé te tij pérfagésuesit ligjor.

Né automjet duhet té jeté regjistri i udhétimit, dhe ata gé e pérdorin automjetin
duhet ta plotésojné dhe nénshkruajné pas ¢do udhétimi.

PERDORIMI | AUTOMIETIT PRIVAT

Né raste kur i punésuari ose anétari i organizatés e pérdor automjetin e vet pér
puné zyrtare, kompensohet me 0.20 cent/km pér makina nén 2000 cc, dhe 0.30
cent/km pér makina mbi 2000 cc.

Kur pérdoret automjeti privat pér puné zyrtare duhet té plotésohet dokumenti pér

pérdorimin e automjeteve private pér puné zyrtare, ku shénohet destinacioni i
udhétimit, kilometrat, dhe arsyeja e udhétimit.

DENIMET NE KOMUNIKACION

Né asnjé rast Organizata Cohu! nuk i paguan gjobat e pranuara né komunikacion
nga pjesétaret e saj, né rast démtimi té automjetit nése pjesétari i organizatés éshté
fajtor, kompensimi béhet nga veté punétori.
FLUTURIMET

Duke pasur parasysh ményrén mé ekonomike té udhétimit, té punésuarit qé

duhet té udhétojné me aeroplan duhet t'i béjné kérkesé me shkrim Drejtorit
Ekzekutiv.
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Té gjithé té punésuarit e Organizatés Cohu!, udhétojné me klasén ekonomike,
pérveg né rastet kur kjo éshté e pamundur.

VENDOSJA/AKOMODIMF

Organizata Cohu!l i mbulon shpenzimet e akomodimit té té punésuarve té cilét
duhet té géndrojné jashté gytetit pér puné zyrtare té Organizatés Cohul,

Organizata Cohu! i mbulon shpenzimet e akomodimit né pérputhje me déftesat e
pagesés té hotelit dhe me miratimin e Drejtorit Ekzekutiv.

Té gjithé té punésuarit e Organizatés Cohu! vendosen né hotel me maksimum
katér (4) yje. Nése nuk ka mundési té sigurohet hotel i till§, pér ¢do ndryshim duhet
paraprakisht leja e Drejtorit Ekzekutiv.

MEDITJA/PER DIEMI DHE SHPENZIMET TJERA

Pér udhétime zyrtare jashté Kosovés punétorit do t'i kompensohet akomodimi né
hotel (né bazé té faturés) dhe méditja né shumé té pércaktuar nga lista zyrtare e
méditjeve pér udhétime jashté Kosovés, nése ka fonde pér mbulim té méditjeve.

APROVIMI | SHPENZIMEVE TE UDHETIMIT DHE PAGESA E TYRE

Shpenzimet e udhétimit dhe té tjera, kompensohen vetém pér puné zyrtare té
Organizatés Cohul, dhe pérfshijné: vendosjen, ushqgimin (bashké me pije
joalkoolike) dhe méditjen. Cdo shpenzim tjetér duhet ta paguaj veté individi, pérpos
né rastet kur ka té bé&jé me punét e zyrés, dhe né rastet e kétilla pér shpenzimet e
tjera béhet kérkesé e vecanté, si p.sh. pér telefonat, pér organizimin e pritjeve, etj.

Té gjitha shpenzimet e udhétimit kérkohen me shkrim dhe miratohen nga Drejtori
Ekzekutiv.

Pagesén e bén Udhéheqési Financiar bashké me Pérfagésuesin e Autorizuar si
mbajtés i parave té gatshme, té ciléve iu dorézohen faturat origjinale, té shogéruara

me pélgimin pér udhétim.

Pér udhétime jashté vendit, mjetet e shpenzimet pranohen si paradhénie.

14. SHPENZIMET E TELEFONISE

Organizata Cohu! e paguan telefonin fiks i cili éshté né pérdorim té zyrés sé
Organizatés Cohu, dhe telefonat mobil ne vleré deri ne 25 euro, ¢do tejkalim i késaj
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shume duhet té paguhet nga punétori, vetém pérjashtimisht nése nevojitet pér
nevoja zyrtare.

15. RREGULLAT PER KARTELEN E KREDITIT

Organizata Cohu! nuk posedon kredit kartelé.

16. RREGULLAT PER NGRITJE PROFESIONALE

Organizata Cohu! mund té paguaj shpenzimet e kurseve/trajnimeve té té
punésuarve, né ményré qé té arrijné rezultate mé té€ mira né vendin e punés,
paraprakisht té aprovuara nga donatorét.

Organizata Cohul! do té paguaj shumén e ploté té shkollimit té shkurtér i cili zgjaté
mé pak se dy muaj pér té punésuarit.

Pér kurset té cilat nuk jané té iniciuara nga Cohu, por nga té punésuarit ata duhet
té arsyetojné se kéto kurse do ta avancojné punén e tyre dhe pér kété duhet ta kené
aprovimin nga Drejtori Ekzekutiv.

Né rast se béhet fjalé pér Drejtorin Ekzekutiv aprovimin duhet ta béjé Pérfagésuesi
ligjor.

Té punésuarit mund ta gézojné kété té drejté pasi qé e kané pérfunduar periudhén
e punés provuese né Organizatén Cohul.

17. RREGULLAT PER KONFLIKTE INTERESI

Konflikti i interesit lindé né situata kur vihet né dyshim aftésia e té punésuarit pér
té vepruar objektivisht né raport me vendimet dhe interesat e Organizatés Cohul!.

Cdo punétor &shté i obliguar ta deklarojé konfliktin e interesit kur ka t& b&jé me
sjelljen e pérfitimit financiar té vet punétorit ose ndonjé anétari té familjes sé tij,
ose ndonjé personi fizik ose juridik me té cilin punétori éshté né raporte té aférta
private.
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18. LIBRAT E LLOGARIVE

Duhet té mbahen kéto libra themeloré té llogarive, dhe Udhé&heqési Financiar
duhet té kujdeset qé kéto libra dhe shénimet e tjera financiare té& mirémbahen né
ményré té rregullt:

Njé libér kryesor i llogarive — i cili pérmban llogarité e ndryshme té kontrolluara
dhe llogarité e pezulluara, té cilat duhet té barazohen né baza mujore.

Libri i garkullimit té mjeteve — ku shénohen kéto elemente:
a) Lista e debitoréve (obligimeve) — hollésirat pér paraté e pranuara, p.sh. data kur
jané pranuar, numri i pranimit, dérguesi, sasia, hollésirat pér dérgesén dhe
pérshkrimi i shkurté i shérbimit qé lidhet me secilén shumé té pranuar
b) Lista e kreditove/pagesave — hollésirat pér té& hollat e paguara, p.sh. data e
pagesés, numri i ¢ekut, numri i referencés, personi té cilit i paguhet, sasia dhe
ményra e pagesés né hollésira

Té gjitha kéto pérfshihen né softuerin e organizatés.

19. PASQYRAT VJETORE FINANCIARE DHE REGJISTRAT E LLOGARIVE

Udhéheqési Financiar e ka pér detyré qé té sigurojé se ¢do vit, Organizatés Cohul
i pérpilon pasqyrat vjetore financiare.

Pasqgyrat vjetore dhe raportet financiare duhet t'i pérmbajné kéto dokumente:
a) Bilanci i gjendjes
b) Pasqyra e té ardhurave
c) Pasqyra e rrjedhjes sé parasé
d) Shénime pér pasqyrat financiare
e) Raportet e Auditit
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